
试卷审核全套文件 

• 1、试卷命题计划表 

• 2、考试命题与试卷审查表 

• 3、试卷 

• 4、答案 

 

• （首先请确认自己是依最新模版制作） 



1.命题计划表审核信息点 
核查学年、学期 

核查表头各项
信息，考试可
暂时只填年月 

不少于5

种题型，
名称与试
卷吻合 

各题型中综合应用分值总和超
60% 

纵向各列总和：基础题目70分，一般难度20分，难度大题目10分 

1.分值、小题数等信息纵横匹配。 
2.章节与教材或大纲匹配，重点章节测试

有勾选。多余表格删除。 



2.考试命题与试卷审查表 
课程名称、类型请依课

表上名称 

签名、日期（手写） 



3、试卷 

 

第1页
和5页

密封
线 

试卷编号正确 

表头信息各项准确 

大题数与分值与试卷中一致（多余列删除） 

各题型与命题计划表一致。每小题
分值及总分描述清晰 

全卷小题的题号顺
号排序 

为方便批阅，可设计答题纸，
标答设在答题纸页。                                           

也可在试卷中客观题增设答
题表格区，方便批阅。 



请仔细阅读试卷模版后备注说明 

 



4、答题纸 

1、答题纸的表头信息、

题型、分值等请直接复制
试卷部分贴过来避免误差。 
2、主观题预留足够的答
题空间。若有第5页，请

加密封线（试卷中可不留
白） 
3.标答中应给出各知识点
或步骤的得分点。 


