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一一、、系系统统介介绍绍  

11..11  系系统统概概述述  

《跟单员实训基地》软件是以《教育部关于全面提高高等职业教育教学质量

的若干意见》为指导，邀请相关专家及有关院校"双师型"教师共同研发而成的一

套模仿企业跟单流程的实训教学软件。 

本软件所拥有的功能和丰富的资源（实训目标、视频、音频、图片、课件、

案例及文字资源）在目前国内跟单实训软件中独树一帜。软件以真实工作任务及

其工作过程为依据，整合、序化实践教学内容，根据企业发展需要和完成职业岗

位实际工作任务所需要的知识、能力、素质要求，选取实训教学内容，科学设计

学习性工作任务，融“教”、“学”、“练”、“考”、“评”五大模块为一体。该软件

所采用的资料、图片、视频及单据模板内容丰富，包括文字、图片等，以真实跟

单流程为范例，而且操作简单，能使学习者更直观更方便的掌握跟单知识。同时

紧跟跟单考试趋势，提供了练习及考试功能，可自行建立和管理题库，自行组卷，

模拟考试、作业练习和期末考试等。 

11..22  用用户户角角色色  

系统用户角色有三种：学生、教师和管理员。系统根据用户角色的不同而分

配不同的权限，方便系统管理。具体角色功能了解请查看操作说明。 
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二二、、安安装装配配置置说说明明    

22..11  运运行行环环境境建建议议要要求求    

操作系统：Windows2000/XP/2003； 

软件安装：NET Framework 2.0； 

分辨率：1024*768。 

22..22  软软件件安安装装  

 软件的详细安装流程请查阅《跟单员实训基地安装手册》，我公司会安排技

术人员为用户提供专业的安装服务。 
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三三、、操操作作说说明明  

33..11  登登陆陆  

用户登陆跟单实训系统，按照用户角色的不同，打开不同的登陆界面并按提

示输入用户名和密码，密码难成功后，即可进入系统主页面。 

系统默认自带的角色帐号如下： 

（用户购买产品后，可根据需求进行各角色的增删改操作） 

学生默认帐号为：2006010101     密码：123456 

教师默认帐号为：0001           密码：123456  

管理员默认帐号为：sysadmin     密码：sysadmin  

 

图：登陆界面 

33..22  （（学学生生））角角色色  

输入正确的学生用户名和密码，登陆系统，进入学生员角色首界面。 
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图：学生首界面 

 

系统分为几大功能模块，分别是：技能训练、综合实训、练考中心、教学库、

资料库、学生信息。 

3.2.1 技能训练 

点击左边’技能训练’菜单，弹出以下页面， 

 

点击按钮，进入跟单单据填制训练 
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具体操作界面如下： 
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3.2.2 综合实训 

 

选择实训，点击实训名称进入下一步。 



广州市东洋科技有限公司                                          跟单员实训基地（DMTB）V2011 

©版权所有 广州市东洋科技有限公司                                                        7      

 

选择城市，进入下一步 
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 下面以出口地银行为例，点击出口地银行。 

 
 选择并点击业务，办理大成功时提示办理完成。 

 



广州市东洋科技有限公司                                          跟单员实训基地（DMTB）V2011 

©版权所有 广州市东洋科技有限公司                                                        9      

 
学生可以点击右上角的菜单查看业务状态 
 

3.2.3 练考中心 

点击左边‘练考中心’按钮，进入如下界面 
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练习试卷界面 

 

 

历年真题考试试卷界面 
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作答界面 

 

3.2.4 教学库 

点击左边‘教学库’按钮，进入如下界面。本栏目为教学课件部分，包括了

外贸跟单总论、出口贸易跟单实务、外贸进口跟单实务、外贸跟单基础知识、外

贸跟单商品知识、外贸跟单管理知识六大部分。 
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3.2.5 资料库 

点击左边‘资料库’按钮，进入如下界面，主要分为法律规定和英语词汇 。 
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3.2.6 学生信息 

点击左边‘学生信息’按钮，进入如下界面 
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33..33 教教师师角角色色  

教师可以在此角色里管理设置其任课班级的试卷、实训等相关操作。主要包

括模块：题库管理、练考实训、关联管理 

A. 题库管理 

点击《题目管理》，进入题目列表界面。此页面所列出的题目已设置了权限

过滤，只列出包含管理员设置的题目和当前登录用户所设置题目，其他用户所设

置的题目不会被列出来。管理员所设置的跟单题目，当前用户无法进行删除、修

改操作，查看操作不受影响。 
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图：题库列表 

 

添加/编辑实训题目，选择了题目类型后，页面会自动加载该题目类型的形

式方便用户进行题目录入操作。 

 

图：添加题目 

 

B. 练考实训 

 

此模块包括了 2个子菜单：考试练习和技能训练。其中考试练习分为：练习
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作业和考试试卷；技能训练分为：跟单实操和综合实训。 

1） 组卷方式 

 
  

录入试卷名称、总分数和考核时间后，选择组卷模式，并点击录入即可成功

录入新试卷。 

（1） 手动组卷 

点击组卷模式为手动的试卷名称，进入。填写题干“审证题”，并点击“添

加题干”，成功添加题干。 

 点击题目类型，题目难度和题目来源等选择，并点击“查询”快速找到相应

的试题。 

 
  

选中题目并在选择列中打勾，选择题干并安排每小题的分数，点击添加按钮，

成功添加题目。 
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 待添加题目完毕后，点击确认保存试卷。 

点击“试卷预览”，可以查看试卷。 

 

 

（2） 自动组卷 

点击组卷模式为自动的试卷名称，进入。填写题干“审证题”，并点击“添加

题干”，成功添加题干。 

 
 

 选择题干和题目内容等信息，并设定题目数量和每小题分数，点击“添加”

按钮，系统将自动按照用户的选择信息自动组合试题。 
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图：自动组卷效果 

 

2） 综合实训：综合实训材料录入 

 

点击“增加实训材料按钮”，进入实训材料添加界面。 

 

录入名称和背景材料后点下一步，然后根据背景材料录入各栏目信息，然后

保存。 
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保持后，系统将根据录入的栏目信息生成相应的单据。 

 

3）考试试卷 

点击《考试试卷》，进入试卷管理列表界面，用户可在此页面安排班级考试。

录入的试卷分自动和手动两种模式，并可设置学生的查阅参考答案的权限。此页

面所列出的试卷已设置了权限过滤，只列出包含管理员设置的试卷和当前登录用

户所设置试卷，其他用户所设置的试卷不会被列出来。管理员所设置的试卷，当

前用户无法进行删除、修改操作，查看操作不受影响。（关联操作和拣单操作一

样，注：必须先关联了，学生才有试卷进行考试） 

 
 

在自动组卷中，用户只需录入相应题干，然后对题干选择相应的题目设置、

数量及每小题分数进行添加题目操作，添加完整题目后点击“确认”按钮进行试

卷合成。 



广州市东洋科技有限公司                                          跟单员实训基地（DMTB）V2011 

©版权所有 广州市东洋科技有限公司                                                        22      

 

在手动组卷中，用户录入相应题干后，然后通过多条件查询功能，选择相应

的题目、题干、设置每小题分数进行添加题目操作，添加完题目后点击“确认”

按钮进行试卷合成，也可点击“试卷预览”查看合成后的试卷。 

试卷组合完毕后，如果要安排到某班级进行考试，那么请点“关联到班级”，

选择对应的班级，点关联即可。 

 

 

C. 关联管理：此处可查看对应的考试实训成绩。菜单如下: 

 

 下面以考试试卷为例，介绍主要操作过程。 

 

1)查看成绩可以点击各菜单的页面，选择要查看的班级，点击“查看”，即可显

示该班级学生成绩。 
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2）查阅权限 

 

点击查问权限列设置相应试卷，查阅权限为“不可”时，学生交卷后无法查

看试卷参考答案，系统也不会自行评定得分；当教师点击当前试卷“不可”字样

时，文字改变为“可查阅”时，学生交卷后可以查看试卷参考答案，系统也会自

行评定得分。 

33..44  管管理理员员角角色色  

后台管理角色，有管理学生、教师、班级、专业、教师任课关联等基本的设

置，系统备份，还有管理题库、试卷、实训的设置。主要模块：基础设置、考练

实训。 

 

1）基础设置 

 

A. 学生管理 

可对学生进行添加/编辑/查询/删除等操作，年级、专业、班级需在〈系统

设置〉中设置。 

 

B. 教师管理 

可对教师进行添加/编辑/查询/删除等操作，教师任课关联也在此模块设置。 

 

C. 管理设置 

可对管理员角色进行添加/编辑/查询/删除等操作，请慎用。 

D. 班级设置 

此模块设置系统基础信息，如：年级、专业、班级其他大部分设置都需在此

基础上进行。 

 

E. 系统设置 

http://192.168.1.98:7005/teacher/exam_manage/exam_paper_class_state_set.aspx?Paper_Type_Code=02&Paper_ID=169&Cl_No=20060101&State=0
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备份/恢复系统数据库在些操作。为防止不可预知的问题造成数据丢失，请

定时备份数据库，恢复数据库前请先备份。 

 

操作：添加班级学生流程 

（1）添加年级（如 2010 级）  

（2）添加班级（添加对应年级的班级） 

 

 （3）添加教师任课关联  
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 （4）添加学生 

 

2）考练实训：操作和教师角色操作相似。 
 

33..55  退退出出系系统统  

在主页点击“退出系统”即可退出登陆并返回登陆页，如下图所示。 

 

图 3.5-1：退出系统 

 

 


