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本系统浏览环境：IE 浏览器 + 分辨率 1024*768 以上 

一、登录 

 系统默认自带的角色帐号如下： 

角色 帐号 密码 登录按钮 

学生 2006010101 123456 

 

教师 0001 123456 
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管理员 sysadmin sysadmin 

 

 

二、管理员 

 

2.1 基础设置 

（1）班级设置 
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年级信息设置 添加/删除年级信息 

专业信息设置 添加/删除专业科目信息，默认（01）报检不能删除 

班级信息设置 添加/删除班级信息 

添加班级操作： 

（1）选择“年级名称”、“专业科目” 

（2）输入“班级编号”及“班级名称”，班级编号为两位数。如：01，

07，23 等  

（3）点“录入”按钮，即可添加新的班级。如：2006 级 01 班，班级

代号为 20060101。 

 

（2）学生管理 



广州市东洋科技有限公司                                 出入境报检实训平台（IDTB）V2011 

第6页/共37页 

 

 

学生信息列表 编辑/删除学生信息，并可重置学生登录密码 

学生信息录入 可添加单个学生信息或者批量添加学生信息。 

批量添加操作步骤： 

（1）选择“所属年级”、“专业科目”、“所属班级”，如：2006 级 01 班，

班级代号为 20060101。 

（2）选择批量添加的学生人数，如“60 人” 

（3）点“确认录入”，即可为该班级添加 60 个学生。 

学生帐号将从“2006010101”至“2006010160”（注：前 8 位是班级代

号，后两为为学生座号），默认密码为 123456。学生可使用该帐号及密

码登录进去修改自己的姓名。如：帐号 2006010137，密码 123456 

 

（3）教师管理 
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教师信息列表 编辑/删除教师信息，并可重置教师登录密码 

教师信息录入 添加单个教师信息 

教师任课关联 添加/删除教师的任课。要使某个教师管理某个班级必须添加其任课关

联。 

添加任课关联操作：选择“所属年级”、“专业科目”、“所属班级”及

对应的教师，点“录入关联”按钮即可。 

 

2.2 练考实训 

 本菜单功能是对题目及题库总的管理，系统已有题目及题库，管理员不必操作。如

需添加题目及题库请使用教师身份进行添加。 
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三、教师 

 

 

3.1 题库管理 

题库管理 添加/编辑/删除题目。 

添加题目操作步骤： 

（1）点“添加题目信息”按钮。 

（2）在题目录入页面上选择题目类型，题目来源，输入题目标题及题目

内容。 

（3）根据不同的题型，输入相应的选项内容及答案。点“添加题目”按

钮即可。 
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（4）如果是综合题或制单题，输入题目内容后点“添加题目”按钮，可

跳转到综合题录入页面或制单题录入页面。综合题录入页面可对该综合

题录入所属的小题。制单题录入页面可录该题所属的单据（选择单据下

拉框）。 

 

练习考试 添加/修改/删除试卷。可添加自动组合的试卷/手动组合的试卷。自动组

合的试卷将从题库里随机抽题。 

添加试卷步骤： 

（1）输入试卷名称、组卷模式、总分数及考核时间，点“录入”按钮。 

（2）添加后可在列表上看到该新的试卷。点击新的试卷名称进入试卷设

置页面。 

（3）添加题干：如单选题、多选题、判断题。此时每个题干对应着“一”、

“二”、“三”…的编号。 

（4）从题目列表里面选择相应的题目（复选框上打勾），选择对应的题

干，输入每小题分数。然后点“添加”按钮。即把所选择的题目添加到

该题干上。 
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历年试题 历年试题的操作步骤与练习考试操作一致。 

综合实训 添加/修改/删除实训材料 

添加步骤： 

（1）点击“添加实训材料”按钮，打开录入页面。 

（2）输入“背景材料名称”。 

（3）如果不是以文档显示背景材料，须把背景材料的内容输入到编辑框

上；如果以文档显示，请把“是否以文档显示”打上勾，并点“浏览”

选择你本地电脑上的背景材料文档（文档必须是 word 或者 swf 文件），

然后点“文档上传”。 

（4）根据你的背景材料设置主要的参数。点“添加确认”按钮，转到答

案设置页面。 

（5）在答案设置页面上设置好每个子流程的答案。 

注意：如果对题目进行编辑时，参数进行了修改，必须“重新生成报检

流程”并且重新录入答案。 
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广州市东洋科技有限公司                                 出入境报检实训平台（IDTB）V2011 

第12页/共37页 

 

 

流程设计 流程设计的操作步骤与综合实训一致 

单据准备 添加/删除单据准备题目。 

步骤： 

（1）输入“材料名称”，选择“出入境类别”及“货物类别” 

（2）输入“材料内容”，点“下一步”到单据选择页面。 

（3）选择对应的随附单据即可。 
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出境单据填

制 

出境单据填制的操作步骤与练习考试操作一致。步骤： 

（1）在题目管理里添加好制单题（见题库管理的操作步骤） 

（2）添加一份制单试卷（见练习考试的操作步骤），把对应的制单题加

入到这份制单试卷上即可。 

入境单据填

制 

入境单据填制的操作步骤与出境单据填制操作一致。 

证单申领 添加/删除证单申领题目。 

步骤： 

（1）输入“材料名称”，选择“出入境类别”及“货物类别” 

（2）输入“材料内容”，点“下一步”到单据选择页面。 

（3）选择该申领的证单即可。 
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3.2 练考实训 

练习考试 显示所选班级的试卷列表。以下是各操作说明： 

（1）发布：试卷需发布该班级的学生才能进行作答。 

（2）取消发布：对已经发布过的试卷进行取消发布。该班级的学生

试卷及作答将被删除。需重新进行发布，学生才能重新作答。 

（3）查阅权限：可查阅为学生提交后，能查看到自己的分数及正确

答案。不可查阅学生就看不到自己的分数及正确答案。 

（4）成绩查看：显示该份试卷该班级学生的成绩及试卷作答状态。 

 

历年试题 操作与“练习考试”一致 

综合实训 操作基本与“练习考试”一致。必须发布了才能设置角色。 

（1）角色设置：本软件分报检员和检验检疫人员两个角色。角色设

置分随机自动分配及手动分配。 

A．随机自动分配：输入待分配的前 N 名学生（比如前 60 人，就输

入 60），输入报检员比例（输入 1，即为 1vs1，也就是一个报检员对

应一个检验检疫人员，他们俩为一个小组）。 

B．手动分配：在报检员列表和检验检疫人员列表上选择对应的学生，
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点“分配”即可把所选这两人分为一组。 

C．角色还原：对于打勾的小组，取消他们的分配状态，可进行重新

分配。 

（2）成绩查看：进入该实训的小组成绩列表。可看到各个小组的实

训报告情况。教师可根据小组的实训情况进行评定。 

注意：教师评定后，学生才能查看到正确的实训答案。 

 

 

 
 

流程设计 操作基本与“练习考试”一致。学生的成绩分“通过”及“不通过”，
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流程必须全部正确的走完整才能通过。 

单据准备 操作与“练习考试”一致。 

注意：准备单据的分数为 0 和 100。必须准备的单据一致才能通过。 

出境单据填制 操作与“练习考试”一致。如教师要对某学生进行单据分数批改可

进入该学生的试卷作答状态进行批改。 

入境单据填制 操作与“出境单据填制”一致 

证单申领 操作与“练习考试”一致。 

注意：证单申领的分数为 0 和 100。必须申领的证单一致才能通过。 

 

3.3 教学库 

 点开可查看报检教学库 
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3.4 资料库 

点开可查看“法检目录”、“强制性产品认证目录”、“法律规定”、“报检英语”及“监管

类/认证类证单申办” 

 

 

3.5 修改密码：修改登录密码 
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四、学生 

 

 

4.1 各部门区域功能介绍 

 

其他单据准备 选择基础单据作为随附单据 

监管类 /认证类

证单申办 

提示去相关部门进行申请办理。 

相关部门有： 

（1）出入境检验检疫局（直属局） 

（2）质检总局 

（3）认监委 

（4）其他部门(包含其他行业部门/机构） 
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（5）出入境检验检疫局（分支机构）下

的“监管类证单申办” 

报检单填制 
自行办理报检业务时，进行 CIQ2000 的

电子申报 

 
检验检疫人员现场抽/采样时，先到工厂仓库，通知报检员。

然后报检员到工厂仓库配合抽/采样。 

 

委托报检 
委托报检行/货代公司报检时，填写“代

理报检委托书” 

报检单填制 
代理报检业务时，进行 CIQ2000 的电子

申报 

 

申办由出入境检验检疫局(直属局)签发的监管类/认证类证

单 

 
申办由质检总局签发的监管类/认证类证单 

 
申办由认监委签发的监管类/认证类证单 

 
申办由相关行业部门/机构签发的监管类/认证类证单 

 

监管类证单申

办 

申办由出入境检验检疫局(分支机构）签

发的监管类证单 

出境报检 到大厅办理出境报检业务（交单） 

入境报检 到大厅办理入境报检业务（交单） 

检验预约 跟检验检疫方预约时间进行检验 

计/收费 报检业务缴费 

签证放行 申请办理签证 

实验室检验 
检验检疫人员对“抽/采样”回来的样本

进行实验室检验检疫 

 

检验检疫人员现场查验时，先到码头，通知报检员。然后

报检员到码头配合查验。 

 

检验检疫人员现场查验时，先到堆场，通知报检员。然后

报检员到堆场配合查验。 



广州市东洋科技有限公司                                 出入境报检实训平台（IDTB）V2011 

第20页/共37页 

 

检验检疫人员现场查验时，先到机场，通知报检员。然后

报检员到机场配合查验。 

 
检验检疫人员对货物进行隔离检疫 

 
报检员进行货物的报关手续 

 
切换城市：根据业务材料，切换到相应的城市进行报检 

 
切换城市：根据业务材料，切换到相应的城市进行报检 

 

4.2 技能训练 

流程设计 （1）进入流程设计列表页面，点业务名称，页面会跳转到信息

提示页面。学生需要根据提示，先浏览业务信息（右上角“业务”），

然后根据业务信息上的内容，点“选择城市”进入相应的城市进

行操作。 

         

 

（2）如某票业务流程为下图所示： 
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学生需先选择城市到南昌，然后点“进出口公司”开始准备随附

单据准备》报检单填制，然后到报检大厅进行“出境报检”，在

南昌签证放行后，点“往其他城市”，切换到广州进行其他操作。 

单据准备 （1）进入单据准备列表页面，点业务名称，进入作答页面。 

（2）作答页面分上下框显示，上框显示业务背景材料，下框显

示作答区。作答区有三个按钮。 

A．监管类/认证类证单申办：监管类/认证类证单申办页面，填写

申请人，选择证书名称、送达机构、发证机构、申请时间、计划

使用时间。其中申请时间与计划使用时间的时间差必须大于单据

申办所需要的工作日，且送达机构及发证机构要正确才能通过申

请，否则无法通过审核（如何填写请参考“资料库”>“监管类/

认证类证单申办”）。 

B．其他单据准备：进入其他单据选择页面，学生直接打勾选择

即可。 
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C．提交：进行题目交卷。如教师后台设置了“可查阅”，学生即

可查看到正确的单据准备答案。 

单据填制 （1）进入后可看到单据填制题目列表，学生点题目名称进入作

答页面 ，作答页面显示背景材料。 

（2）背景材料下面显示本题目所需要填制的单据名称，学生点

单据名称，即可弹出填制该单据的页面。 

（3）在填制该单据页面上进行单据填制，并且“保存”。然后关

闭该页面，回到作答页面，点“提交”即可。 

注意：如果教师后台设置了该题目 “可查阅”，学生提交后就能

查看该题目的正确答案。 

证单申领 （1）进入证单申领列表页面，点业务名称，进入作答页面。 

（2）作答页面分上下框显示，上框显示业务背景材料，下框显

示作答区。作答区有两个按钮。 

A．需要证单选择：进入单据选择页面，学生直接打勾选择即可。 

B．提交：进行题目交卷。如教师后台设置了“可查阅”，学生即

可查看到正确的证单申领答案。 

 

4.3 综合实训 

出境/入境 （1）进入综合实训列表页面，每票业务后面都有个角色的小图标表示该

票业务学生所扮演的角色。分别为“报检员”或者“检验检疫人员”。如

没有图标，即该教师还没安排该票业务该学生的实训。 

 

A．学生点进“报检员”，页面会跳转到信息提示页面。需要根据提示，

先浏览业务信息（右上角“业务”），然后根据业务信息上的内容，点“选
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择城市”进入相应的城市进行操作。具体操作与“流程设计”相仿，学生

可进行相关单据申办，报检业务办理等操作，并且相关申办业务需“检验

检疫人员”进行审批，业务申办状态及审批结果可查看业务信息里面的业

务状态。 

 

B．学生点进“检验检疫人员”，显示该票业务的办理列表。点击“审批”

进入对某“报检员”的具体业务审批页面。每当报检员有申办的业务，都

会自动显示。检验检疫人员进行相应的审批，如果检验检疫人员需要到现

在进行抽采样或者查验，请点“检验检疫入口”进入沙盘，到相关区域进

行查验及检验检疫操作。 

C．“报检员”和“检验检疫人员”共同配合做完一票业务后，必须填写

实训报告。 

练习考试 进入后可看到练习考试的试卷列表，学生点试卷名称进入试卷进行作答/

保存/提交操作。 

注意：如果教师后台设置了该试卷“可查阅”，学生提交后就能查看该试

卷的正确答案。 
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历年试题 操作与“练习考试”一致 

4.4 教学库 

点开可查看报检教学库 

4.5 资料库 

点开可查看“法检目录”、“强制性产品认证目录”、“法律规定”、“报检英语”及“监管

类/认证类证单申办” 

4.6 学生信息 

学生修改个人的姓名及登录的密码 
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五、业务案例综合实训操作指导 

 以下以综合实训里的第一套案例《湖南省三利进出口有限公司出口茶叶》来讲解整

个综合实训的教学任务及操作步骤。本业务案例为异地出境自理报检业务。具体业务内

容如下： 

 2009 年 11 月 1 日，中粮集团湖南省三利进出口有限公司与日本横滨精茶厂签订合

同，约定于 2009 年 12 月 10 日前向其出口一批茶叶（产地为湖南，编码为 HS09024010，

计量单位为千克，海关监管条件 A/B，检验检疫类别 P.R/S），结汇方式为 L/C,成交方式

为 CFR，装运港为上海港，卸货港为横滨。中粮集团进出口有限公司自行办理本票货物

的租船订舱；报检；报关手续。 

 

5.1 教学内容结合 

 本业务可结合食品报检知识进行内容讲授。并且突出异地报检的流程特色。 

 

5.2 实训课时 

 本业务的综合实训安排在 2 课时内完成。 

 

5.3 教师安排 

 教师登录到教师后台，对该票业务进行发布、角色分配及成绩查看。 

 1）第一步：点左边菜单的“练考实训” 
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 2）第二步：点班级名称下的某个班级，进入实训安排页面。 

 

 

 3）第三步：点进“综合实训”，进行题目发布及角色分配设置。 
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在“湖南省三利进出口有限公司出口茶叶”那列的后面可以看到“发布”。必须点了“发

布”才能出来角色设置功能。如下图： 

 

点击进入“设置”，进入角色分配界面。角色分配可为两个学生一组，一人扮演报检员，

另一人扮演检验检疫人员，教师可进行自动分配或者手动分配。建议自动分配。 
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自动分配：假设该班级有 50 人。那么可在待分配人数上填写“50”，然后报检员比例可

以填写“1”，这样就代表报检员与检验检疫人员的比例为 1VS1；如果填写 4，比例就

是 4VS1，也就是 1 个检验检疫人员负责审批 4 个报检员递交的业务信息。填写完毕后

点“分配”按钮，系统就自动分配了实训的小组。 

手动分配：直接在“报检员”与“检验检疫人员”的下拉别表上选择配对的学生，然后

点“分配”按钮即可。 

 

教师可点该业务后面的“成绩”，进入成绩列表页面。如下图： 

 

点击该小组后面的“实训报告”，即可查看到该小组学生对这票业务的整个操作及单据

的信息。 
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5.4 学生实训操作 

 该票业务的实训流程如下： 
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学生登录进去后，点击左边菜单的“综合实训” 》 “出境”，我们可看到下图显示，

在实训列表上有《湖南省三利进出口有限公司出口茶叶》这票业务。业务后面后个商业

人士的小人图像，这就代表该学生在这票业务上扮演报检员，如果学生是检验人员图像

就代表改学生为检验检疫人员。 
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学生可点进人物图像进入沙盘实训，报检员如下图： 
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报检员可查看“业务信息”，然后根据业务信息的材料内容点击左上角的“选择城市”

进入到长沙。 
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见下图，沙盘上有各个不同的部门，报检员可以根据该票业务的流程进行报检的操作。

几乎每进行一个操作，检验检疫人员都必须审核，审核通过后才能进行下一步骤的操作。 

 

这票业务报检的具体操作如下： 

1）第一步：点“进出口公司” 

 

首先到长沙的公司里进行“单据准备”，点如其他单据准备，选择相关单据。如果是监
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管类/认证类证单，报检员需要到相关部门进行填表申办（检验检疫人员进行审核） 

 

2）第二步：报检单填制，如下图的 CIQ2000 填写页面，报检员填完后可发送到检验检

疫人员那里，检验检疫人员进行审核，如果有错误就退回，重新修改再发送。直到通过

后才能进行下一步骤。 

 

第三步：出境报检，报检员到报检大厅的窗口上进行出境报检业务的办理，办完后直接

可预约检验。然后检验检疫人员进行抽采样及检验。 
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第四步：检验检疫人员进行相关的检验，检验检疫人员点通过，报检员即可到大厅进行

缴费（计/收费） 

 

第五步：缴费完毕后进行“签证放行”步骤，报检员需要到“签证放行”办理相关单据

的领取，检验检疫人员受到报检员的领取申请后进行证单的签发。 
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在长沙办理完本地的报检业务后，然后再沙盘上点“选择城市”，进入上海地区，在口

岸进行相关的报检操作，操作与之前的几步相似。直到最后在上海口岸的报检也完毕，

整个业务的实训流程就结束了。最后双方在实训报告上填上总结，形成一个实训报告。 

 


