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本系统浏览环境：IE 浏览器 + 分辨率 1024*768 以上 

一、登录 

 系统默认自带的角色帐号如下： 

角色 帐号 密码 登录按钮 

学生 2006010101 123456 
 

教师 0001 123456 
 

管理员 sysadmin sysadmin 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、管理员 



广州市东洋科技有限公司                                                          报关实训基地 

第3页/共13页 

 

1、 基础设置 

班级设置 

年级信息设置 添加/删除年级信息 

专业信息设置 添加/删除专业科目信息，默认（01）报关不能删除 

班级信息设置 添加/删除班级信息 

添加班级操作： 

（1）选择“年级名称”、“专业科目” 

（2）输入“班级编号”及“班级名称”，班级编号为

两位数。如：01，07，23 等  

（3）点“录入”按钮，即可添加新的班级。如：2006

级 01 班，班级代号为 20060101。 

学生管理 

学生信息列表 编辑/删除学生信息，并可重置学生登录密码 

学生信息录入 可添加单个学生信息或者批量添加学生信息。 

批量添加操作步骤： 

（1）选择“所属年级”、“专业科目”、“所属班级”，

如：2006 级 01 班，班级代号为 20060101。 

（2）选择批量添加的学生人数，如“60 人” 

（3）点“确认录入”，即可为该班级添加 60 个学生。 

学生帐号将从“2006010101”至“2006010160”（注：

前 8 位是班级代号，后两为为学生座号），默认密码

为 123456。学生可使用该帐号及密码登录进去修改

自己的姓名。如：帐号 2006010137，密码 123456 

教师管理 

教师信息列表 编辑/删除教师信息，并可重置教师登录密码 

教师信息录入 添加单个教师信息 

教师任课关联 添加/删除教师的任课。要使某个教师管理某个班级

必须添加其任课关联。 

添加任课关联操作：选择“所属年级”、“专业科目”、
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“所属班级”及对应的教师，点“录入关联”按钮即

可。 

 

2、 练考实训 

 本菜单功能是对题目及题库总的管理，系统已有题目及题库，管理员不必操作。如需添

加题目及题库请使用教师身份进行添加。 

 

三、教师 

 

1、 主要功能介绍 

 

了解岗位 了解岗位 各岗位介绍 

课程学习 一般进出口货

物 

查看货物各环节相关练习、测试、考试试卷及环节讲解。 

查看各类试卷操作步骤： 

（1） 把鼠标移动到相应环节图标上。 

（2） 在弹出的菜单列表中点击相应选项，如“环节讲

解”，在弹出的页面点选各标题会自动展开详细内

容，菜单列表其它选项类同。 

加工贸易货物 同上 

退运货物 同上 

转关货物 同上 

特定减免税货

物 

同上 

进出境展览货

物 

同上 

教学视频 查看教学视频 

打开教学视频操作步骤： 

（1）点击“教学视频”。 
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（2）如点击“如实申报”等能打开各教学视频。 

题库管理 题库管理 添加/编辑/删除题目。 

添加题目操作步骤： 

（1）点“添加题目信息”按钮。 

（2）在题目录入页面上选择题目类型，题目来源，输入题目标

题及题目内容。 

（3）根据不同的题型，输入相应的选项内容及答案。点“添加

题目”按钮即可。 

（4）如果是综合题或制单题，输入题目内容后点“添加题目”

按钮，可跳转到综合题录入页面或制单题录入页面。综合题录

入页面可对该综合题录入所属的小题。制单题录入页面可录该

题所属的单据（选择单据下拉框）。 

练习 添加/修改/删除试卷。可添加自动组合的试卷/手动组合的试卷。

自动组合的试卷将从题库里随机抽题。 

添加试卷步骤： 

（1）输入试卷名称、组卷模式、总分数及考核时间，点“录入”

按钮。 

（2）添加后可在列表上看到该新的试卷。点击新的试卷名称进

入试卷设置页面。 

（3）添加题干：如单选题、多选题、判断题。此时每个题干对

应着“一”、“二”、“三”…的编号。 

（4）从题目列表里面选择相应的题目（复选框上打勾），选择

对应的题干，输入每小题分数。然后点“添加”按钮。即把所

选择的题目添加到该题干上。 

注意：练习的组卷是关联“课程学习”里的练习试卷的；即练

习的组卷要围绕“课程学习”内容出题。 

测试 同上 

注意：测试的组卷要围绕“课程学习”内容出题。 

考试 同上 

注意：测试的组卷要围绕“课程学习”内容出题。 

商品归类 添加/修改/删除试卷操作同上。 

综合实训 添加/修改/删除实训材料 

添加步骤： 

（1）点击“添加实训材料”按钮，打开录入页面。 

（2）选择“货物监管类型”，其中选择“进口直转转关”与“进

口提前转关”需选择“指运地城市”。 

（3）选择“进境地城市”。 

（4）输入“背景材料名称”。 

（5）如果不是以文档显示背景材料，须把背景材料的内容输入

到编辑框上；如果以文档显示，请把“是否以文档显示”打上

勾，并点“浏览”选择你本地电脑上的背景材料文档（文档必

须是 word 或者 swf 文件），然后点“文档上传”。 

（6）根据你的背景材料设置主要的参数。点“添加确认”按钮，

转到答案设置页面。 
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（7）在答案设置页面上设置好每个子流程的答案。 

注意：如果对题目进行编辑时，参数进行了修改，必须重新录

入答案。 

（8）设置各实训流程分值比例，总比值不能大于 100%，设

置完后点击“保存分值比例”按钮即可。(如图 1.1) 

 

(图 1.1) 

（9）如不需要某些实训流程，可在“实训流程”列表左边沟选，

点击删除即可。(如图 1.2) 

 

(图 1.2) 

（10）修改步骤：与添加步骤类同。（注：点击开录入页面中的

“报关流程查阅”能直接进入实训流程进行操作。） 

（11）删除步骤：沟选“综合实训材料列表”中想要删除的材

料点击“删除所选信息”即可。 
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流程答案 查看流程答案 

教学管理 教学内容管理 教学内容管理有以下功能：货物模板添加，货物教学状态设置，

课程内容重导；货物各环节练习、测试、考试、课程内容、发

布状态的设置，成绩查阅、导出。 

一个完整的货物流程操作如下： 

（1）点击在“货物教程”列表 

(如图 1.1)下对应货物的添加按钮进行货物模板添加，如添加

“一般进出口货物报关”，添加后在“货物列表”会出现相应货

物(如图 1.2)，新添加的货物“状态”属性分别为“教学状态”

/“考试状态”，默认为“教学状态”，当设置为“教学状态”时，

学生做题时能查看课程内容，而设置为“考试状态”，学生做题

时则不能查看课程内容； 

 

(图 1.1) 

 

(图 1.2) 

（2）为货物各环节添加内容。点击“环节设置”下的“设置”

按钮，进入环节设置页面。(如图 1.3) 
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(图 1.3) 

 

 

（3）为各环节添加“课程内容”，每个环节能有多个课程内容。

如为环节“如实申报”添加课程内容，点击课程内容下对应按

钮进入课程添加。（如图 1.4） 

首先分别输入课程标题，课程内容，课程序号，然后点击“添

加课程”按钮既完成添加，在课程列表会出现添加后的课程，

如有多个课程可循环添加。如需修改课程，点击“课程列表”

对应课程右边的“修改”按钮（如图 1.5），对课修改后，点击

“修改课程”按钮完成修改。所有课程添加完成后可点击右下

角的“课程内容预览”按钮预览课程。点选各标题会自动展开

课程内容。（如图 1.6） 

 

(图 1.4) 

 

(图 1.5) 
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(图 1.6) 

（4）若“课程内容”修改有误需还原到原模板，则返回到“货

物列表” (如图 1.2)，点击对应货物右边的“重导”（如图 1.7）

按钮即可。 

 

(图 1.7) 

（5）设置该环节课程对应的练习、测试、考试试卷。首先返回

到环节设置页面(如图 1.3)。如设置练习的试卷，点击环节对应

练习下的“未设置”按钮进入试卷关联页面，选择需要的试卷(只

允许选一个)点击关联既可（如图 1.8）。设置测试、考试试卷操

作相同。如需换试卷操作相同。 

 

(图 1.8) 

（6）发布练、测、考各试卷。点击环节对应发布设置下的“发
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布设置”按钮进入试卷发布页面（如图 1.9），如对“06 级 01

班级”开放练习试卷做题，则点击对应“06 级 01 班级”练下

的发布按钮，如需关闭练习试卷点击“取消发布”按钮即可。

测、考试卷开放、关闭操作与上相同。 

 

(图 1.9) 

（7）当开放练、测、考任意试卷后，便能通过点击“查看成绩”

按钮进入成绩页面(如图 1.10)，点击练、测、考列表下的“查

看”按钮能查看各班各练、测、考的总体情况(如图 1.11)，在

总体情况图下方能通过点击“查阅试卷”查看试卷。点击“导

出成绩”按钮能导出各班级成绩。 

 

(图 1.10) 

 

(图 1.11) 
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实训考证 考试 显示所选班级的试卷列表。以下是各操作说明： 

（1）发布：试卷需发布该班级的学生才能进行作答。 

（2）取消发布：对已经发布过的试卷进行取消发布。该班级的

学生试卷及作答将被删除。需重新进行发布，学生才能重新作

答。 

（3）查阅权限：可查阅为学生提交后，能查看到自己的分数及

正确答案。不可查阅学生就看不到自己的分数及正确答案。 

（4）成绩查看：显示该份试卷该班级学生的成绩及试卷作答状

态。 

商品归类 同上 

综合实训 操作基本与“考试”一致。 

（1）发布：试卷需发布该班级的学生才能进行作答。 

（2）取消发布：对已经发布过的试卷进行取消发布。该班级的

学生试卷及作答将被删除。需重新进行发布，学生才能重新作

答。 

（3）成绩：进入该实训的班级成绩列表。可看到各个学生的实

训报告情况。教师可根据学生的实训情况进行评定，对学生评

定后点击“下一位学生”按钮则能对下一位学生进行评定。 

（4）总体情况图：显示该份试卷该班级学生的成绩及试卷作答

状态。 

注意：教师评定后，学生才能查看到正确的实训答案。 

流程设计 显示所选班级各学生的完成情况。 

工具箱 修改密码 修改登录密码 

 资料库 点开可查看“商品目录”、 “法律规定”、“海关参数” 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

四、学生 
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1、 主要功能介绍 

了解岗位 了解岗位 各岗位介绍 

课程学习 一般进出口货

物 

学生可进行货物各环节相关练习/测试/考试/查看环节讲解、

综合实训。 

进行各类试卷操作步骤： 

（1）把鼠标移动到相应环节图标上。 

（2）在弹出的菜单列表中如点击“环节讲解”，如果教师后

台设置了该货物为“考试状态”，则课程内容不能打开，如果

教师后台设置了该货物为“教学状态”，则会打开课程内容，

在弹出的页面点选各标题会自动展开详细内容； 

（3）如点击“环节练习”，如果老师安排了练习考试，则页

面将会打开试卷，学生可以进入试卷进行作答/保存/提交操

作，若老师未安排练习考试则页面提示“暂未安排练习考试”，

学生便不能进行练习；菜单列表中“环节测试”、“环节考试”

相同。 

（4）所有环节完成后能进行综合实训（如图 2.1）。点击背景

材料下的“打开”按钮打开“背景材料”，点击进入综合实训

页面点击“激活”按钮进行综合实训。 

 

(图 2.1) 

（5）根据材料选择城市，选择城市后进入实训页面。 
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（6）实训页面菜单如下： 

1、地图：允许重选城市。 

2、案例背景：查看案例背景。 

3、业务状态：查看业务状态。 

4、流程指南：通过流程指南指引，在沙盘进行操作。 

5、实训报告：实训完成后填写实训报告。 

6、资料库：查看资料库。 

加工贸易货物 同上 

退运货物 同上 

转关货物 同上 

特定减免税货

物 

同上 

进出境展览货

物 

同上 

教学视频 查看教学视频 

打开教学视频操作步骤： 

（1）点击“教学视频”。 

（2）如点击“如实申报”等能打开各教学视频。 

流程实训 学生可点击“流程训练”进行流程训练。 

商品归类 归类总规则 归类总规则 

归类示例 归类示例 

归类练习 点击商品归类列表中的试卷进行作答/保存/提交操作 

归类实训 在归类实训页点击各商品进行归类实训 

报关员考

证 

报关员考证 点击历年考试列表中的试卷进行作答/保存/提交操作， 

教学库 点开可查看报关教学库 

资料库 点开可查看“商品目录”、“法律规定”、“海关参数” 

学生信息 学生修改个人的姓名及登录的密码 

 


